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CAMBIAR EL FORMATO DEL ANO

Formato de Fecha

Si al crear un nuevo Expediente la fecha de apertura aparece 23/10/20 debe
cambiar el formato de fecha corta de su equipo como le indicamos a continuacion.

El formato de fecha corta tiene que ser obligatoriamente: dd-mm-aa. Windows
0 XP por defecto incorpora el formato dd-mm-aaaa y debe cambiarlo, ya que de no
hacerlo, al crear un nuevo expediente, en la fecha de apertura del mismo, en el aino
aparecera 20 en lugar de 06 (o el afio que corresponda). El programa toma 2 digitos
para el afio -Ejemplo: 06-, y si el Sistema le pasa 4 digitos -Ejemplo: 2006- el programa
toma los 2 primeros poniendo 20 en lugar de 06 en el afio de creacion del expediente.

Para hacer esta o modificacién siga estos pasos:

1.- Pulse en el botén INICIO -> PANEL DE CONTROL

2.- Pulse sobre el icono CONFIGURACION REGIONAL o FORMATO
DE FECHA Y HORA

3.- En Formato de Fecha Corta pulse sobre el boton PERSONALIZAR

Configuracion regional y de idioma

Opciones regionales |Idi|:|mas Opciones avanzadas

Estandares v formatos

Esta opcian afecta al formato gue algunas aplicaciones dan alos nimeros,
monedas, fechas y haras.

=eleccione un elemento para gue coincida con sus preferencias o haga clic
en Fersonalizar para elegir su propia configuracion:

E=pafiol (Espafia) hd Ferzonalizar...

Ejemplos

Rf—ne. oo o o

4.- En la ventana de formatos, pulse sobre la pestafia que pone Fecha (en la parte
superior de la ventana)
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5.- En Formato de Fecha Corta (en la parte central de la ventana) seleccione:
(en lugar de dd/MM/aaaa)

dd/MM/aa

el ejemplo de fecha corta debe ser del tipo:
(o bien 23-11-06)

23/11/06

en lugar de:

23/11/2006 (o bien 23-11-2006)

Personalizar la configuracion regional \_"7‘ &\

| Mimeros || Muneda" Hara | Fecha |Drdenar|

Calendario

Fecha corta

Ejemplo de fecha conta:

Cuandao se escriba un afio con dos digitos, interpretarlo como un afio entra:

N T

e
hd

05/03/06

Farmato de fecha cona: w
Separador de fecha:
Fechalarga
Ejemplo de fecha larga:  |miercoles. 08 de marzo de 2006
Farmato de facha larga: |dddd, do' de "MK de 'aaas w ‘
I Aceptar I [ Cancelar ] [ Aplicar ]

6.- Pulse en el boton ACEPTAR y vaya pulsando ACEPTAR hasta haber cerrado

todas las ventanas.
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