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Pasos a seguir para modificar una minuta existente. 

Ejemplo: Vamos a modificar la minuta num. 251/98

1.- En la Contabilidad de Exptes, seleccionar la opción [Repetir impresión de Minuta]

2.- Seleccionar la minuta 00025197.MIN


( el 000 es el código de usuario, si  Ud. tiene otro código, aparecerá su código al principio:  

Ejemplo: si ud. entra en el programa con el código 001, sus minutas se archivarán con 

00125198.MIN. El 25198 corresponde a la minuta 251 y el año 98 )

3.- Seleccionar la opción [Editar]


Se edita la minuta. Hacer los cambios pertinentes en la misma. Cuando ya esté cambiada:


Mantener pulsada la tecla [Alt] y pulsar una vez la letra [A]


Si se desea imprimir ahora:    Seleccionar la opción [Imprimir]


Seleccionar la opción [Salir] y guardar los cambios

4.- Ir al Libro de Ingresos y cambiar los importes existente por los valores modificados de la minuta.

... con esta operación el Libro de Ingresos queda correcto
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