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Pasos a seguir para generar una minuta con un número atrasado. 

Ejemplo: Vamos por la minuta num. 250/97 y queremos generar la 191/97

1.- Si la minuta  ya existe en el Libro de Ingresos:


Borrarla del Libro de Ingresos.  ( En el Libro de Ingresos, situarse sobre la minuta num. 191/97 ) y pulsar una vez la tecla [Supr]

2.- Una vez eliminada del Libro de Ingresos,  hacer de nuevo la minuta  (el programa asigna automáticamente  a la nueva minuta el  num. 251/97 )

3.- Ir de nuevo al Libro de Ingresos y cambiar el Número de Minuta 251/97 por el 191/97)


... con esta operación el Libro de Ingresos queda correcto

4.- En la Contabilidad de Exptes, seleccionar la opción [Repetir impresión de Minuta]

5.- Seleccionar la minuta 00025197.MIN
( el 000 es el código de usuario, si  Ud. tiene otro código, aparecerá su código al principio:  Ejemplo: si ud. entra en el programa con el código PEP, sus minutas se archivarán con PEP25197.MIN )

6.- Seleccionar la opción [Editar]


Se edita la minuta. Buscar el número de minuta 251/97 y sustituirlo por el número 191/97


Mantener pulsada la tecla [Alt] y pulsar una vez la letra [A]


Si se desea imprimir ahora:    Seleccionar la opción [Imprimir]


Seleccionar la opción [Salir] y guardar los cambios


... con esta operación queda la copia en papel correcta

7.- Salir a una ventana MS-DOS y en C:\> teclear:


C:\>  CD PROGRAM

C:\PROGRAM>  CD DESPACHO

C:\PROGRAM\DESPACHO> CD DOCS

C:\PROGRAM\DESPACHO\DOCS>  COPY  00025197.MIN   00019197.MIN


... donde el 000 es el código de usuario



... con esta operación queda archivada en su disco duro con el numero de minuta asignado manualmente

8.- Para volver a C:\>  teclear    CD\ 
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