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     El fichero de ESCRITOS contiene las PLANTILLAS ( Ejemplos ) que serán utilizadas por el programa. El programa reemplaza al imprimir las variables contenidas en el escrito, por los valores correspondientes. Hay que aclarar que el Fichero de ESCRITOS NO ES UN PROCESADOR DE TEXTOS, sino un Pseudo-Editor que solamente permite las operaciones más elementales de escritura.

     Las VARIABLES de SUSTITUCION se dividen en tres bloques:

          ‑ Variables cuyos valores toma el programa directamente

de la CARPETA ó EXHORTO seleccionado.

        ‑ Variables cuyos valores se piden por teclado en el momento de imprimir.

         - Variables específicas para CARTAS CIRCULARES que se toman directamente del fichero seleccionado. (Clientes, Abogados, Procuradores, Notarios y Listín Telefónico)

     Las Listas que contienen las varibles que se pueden  utilizar

están detalladas más adelante.

    Las variables DEBEN PONERSE EN EL ESCRITO EN MAYUSCULAS y EXACTAMENTE IGUAL QUE APARECEN EN LAS LISTAS. ( Por ejemplo: $ABOGADO, $IMPORTE, etc...)

    El programa ajusta los márgenes de forma automática en el momento de imprimir. Si quedase alguna linea sin ajustar correctamente, se deberá de ajustar de forma manual ( Insertando ó borrando los espacios necesarios ) hasta que la impresión sea correcta. Esta operación sólo se realizará la primera vez, ya que a partir de aquí, el escrito se imprimirá siempre ajustado correctamente.

          * TECLAS de FUNCION ACTIVAS *        

[F1] = Ayuda                           

[F2] = Imprimir el Escrito personalizado     

[F4] = Editar la Plantilla del escrito sobre el que estemos situados.

[F5] = Primer Escrito de la Lista

[F6] = Ultimo Escrito de la Lista

[F7] = Anotar el envío del Escrito en Agenda, Avisos o Resoluciones

[F9] = Informacion del Sistema        

[Shift]
[F10] = Zoom Ventana                    

      Los escritos se pueden variar a voluntad, tanto los codigos como los contenidos. Los unicos CODIGOS QUE NO SE PUEDEN VARIAR SON LOS CORRESPONDIENTES A LAS CARTAS CIRCULARES y al ACUSE de EXHORTO. Estos deben de ser OBLIGATORIAMENTE:  

ACUSE_EXH    Acuse de EXHORTO

CIRCULAR_C   Circulares a Clientes

                      CIRCULAR_A         "      Abogados

                      CIRCULAR_P         "      Procuradores

                      CIRCULAR_N         "      Notarios

                      CIRCULAR_T         "      Telefonos

 ESCRITOS:  VARIABLES de SUSTITUCION POSIBLES 

            TOMADAS de la CARPETA

   ‑ NO VALIDAS para las CARTAS CIRCULARES ‑

==============================================

   $FECHA         Fecha Actual  ( Tomada del Sistema )

   $USUARIO       Nombre del Usuario

   $CIF_MIO       C.I.F. del Usuario

   $MI_REF        Num.de Carpeta o Expte.

   $PROCEDIM      Procedimiento de la Carpeta

   $ASUNTO        Descripcion del Asunto

   $AUTOS         Ultimo Num.de Autos

   $TRIBUNAL      Tribunal

   $JUZGADO       Juzgado

   $JUICIO        Ultimo Juicio

   $CLIENTE       Nombre del Cliente

   $DOMICI_CLI    Domicilio del Cliente

   $POBLAC_CLI    Cod.Postal, Poblacion y Provincia del Cliente

   $ABOGADO       Nombre del Abogado

   $DOMICI_ABO    Domicilio del Abogado

   $POBLAC_ABO    Cod.Postal, Poblacion y Provincia del Abogado

   $CONTRARIO     Nombre del Contrario

   $PROCURADOR    Nombre del Procurador contrario

   $DOMICI_PRO    Domicilio del Procurador contrario

   $POBLAC_PRO    Cod.Postal, Poblac.y Provinc.del Procu.Contr.

   $TUR_PLAZA     Turnado en Plaza (Exhorto)

   $JUZ_PLAZA     Juzgado de Plaza (Exhorto)

   $DEMANDANTE    Demandante

   $REF_CLI       Referencia del Cliente (Carpeta)

   $REF_ABO       Referencia del Abogado (Carpeta)

   $REF_PROCU     Referencia del Procurador (Carpeta)

 ESCRITOS: VARIABLES de SUSTITUCION TOMADAS por TECLADO
=======================================================

   $PROVISION     Pts. Provision de Fondos (a pedir)

   $BANCO         Banco en el que domiciliar la Provision

   $TASACION      Pts. Tasacion

   $RESTO         Pts. Resto (Diferencia)

   $COSTAS        Pts. Costas

   $REGISTRADOR   Numero de Registrador de la Propiedad

   $FECHA_PO      Fecha del Poder

   $NUM_PODER     Numero del Poder

   $NOTARIO       Nombre del Notario del Poder

   $DOMICI_NEW    Nuestro nuevo domicilio

   $TRAMITES      Tramites en Curso

   $IMPORTE       Pts.Importe de la Minuta a Recordar

   $FECHA_MI      Fecha de la Minuta a Recordar

   $PERITO        Nombre del Perito

   $DOMI_PERI     Domicilio del Perito

   $NOMVAR        UN NOMBRE ‑‑‑‑ (Para Cartas) ‑‑

   $DOMIVAR       UN DOMICILIO ‑     "

   $CIUVAR        UN COD.POSTAL y UNA CIUDAD

   $PROVAR        UNA PROVINCIA     

   $PERSONA       Nombre de la Persona (Recibo)

   $PESETAS       Pts.Recibo

   $VENCIM        Vencimiento ( 1 Fecha )

   $SENALAMI      Señalamientos  ( 4 Lineas de Texto )

   $CONCEPTO      Concepto del Recibo ( 3 Lineas de Texto )

   $OBJETO        Objeto ( RDESPACHO )( 1 Linea de Texto )

   $LINEAS        10 Lineas de Texto Libre

   &              Empieza Negrilla

   $              Termina Negrilla

   <              Empieza Subrayado

   >              Termina Subrayado

   ATENCION:  Tanto la Negrilla como el Subrayado se deben de 

              ABRIR y CERRAR  ( Especificar DESDE donde HASTA

              donde ). El Subrayado sólo se puede utilizar de

              1 linea en 1 linea ( Se debe de ABRIR y  CERRAR

              el subrayado dentro de la misma linea de texto )

              En caso de no CERRAR alguno de éstos códigos,se

              mantendrá el codigo de negrilla o subrayado, y 

              saldrán todos los escritos subrayados.  

* ESCRITOS: VARIABLES de SUSTITUCION POSIBLES 

  ‑ EXCLUSIVAS para las CARTAS CIRCULARES ‑

=============================================

   $NOMBRE        Nombre Cliente, Abogado, Procurador, etc ...

   $DOMICILIO     Domicilio

   $CODPOS        Codigo Postal

   $POBLACION     Ciudad ‑ Poblacion

   $PROVINCIA     Provincia

   $FECHA         Fecha Actual en letra

   $USUARIO       Nombre del Usuario

   ( Tambien son validos los codigos de Subrayado y Negrilla )

  ATENCION:   Tanto la Negrilla como el Subrayado se deben de 

              ABRIR y CERRAR  ( Especificar DESDE donde HASTA

              donde ). El Subrayado sólo se puede utilizar de

              1 linea en 1 linea ( Se debe de ABRIR y  CERRAR

              el subrayado dentro de la misma linea de texto )

              En caso de no CERRAR alguno de éstos códigos,se

              mantendrá el codigo de negrilla o subrayado, y 

              saldrán todos los escritos subrayados.  

 ESCRITOS: VARIABLES de SUSTITUCION TOMADAS por TECLADO
============================================================

 VARIABLE   

TIPO de DATO       LONGITUD  
JUST.AUTOM.
============================================================

$PROVISION

Número                   999.999.999  
Justifica

$BANCO       

Cadena de caract    50 Espacios  
Justifica

$TASACION   
Número                   999.999.999  
Justifica

$RESTO       

Número                   999.999.999  
Justifica

$COSTAS  

Número                   999.999.999  
Justifica

$REGISTRADOR 
Número                   999.999.999  
Justifica

$FECHA_PO    
Fecha                      01-01-99     
Justifica

$NUM_PODER   
Cadena de caract    10 Espacios  
Justifica

$NOTARIO     
Cadena de caract    40 Espacios  
Justifica

$DOMICI_NEW  
Cadena de caract    30 Espacios  
Justifica

$TRAMITES    
Cadena de caract    40 Espacios  
Justifica

$IMPORTE     
Número                   999.999.999  
Justifica

$FECHA_MI    
Fecha                      01-01-99     
Justifica

$PERITO      

Cadena de caract    30 Espacios  
Justifica

$DOMI_PERI   
Cadena de caract    30 Espacios  
Justifica

$NOMVAR      
Cadena de Carac    35 Espacios  
Justifica

$DOMIVAR     
Cadena de Carac    35 Espacios  
Justifica

$CIUVAR      

Cadena de Carac    35 Espacios  
Justifica

$PROVAR      
Cadena de Carac    35 Espacios  
Justifica

$PERSONA     
Cadena de caract    50 Espacios  
Justifica

$PESETAS     
Número                   999.999.999  
Justifica

$VENCIM      

Fecha                      01-01-99     
Justifica

$SENALAMI    
4 Cadenas caract    50 Espac.c/u 
NO Justifica

$CONCEPTO    
3 Cadenas caract    50 Espac.c/u 
NO Justifica

$OBJETO      

Cadena de caract   40 Espacios  
Justifica

$LINEAS      

10 Cadenas caract  58 Espac.c/u 
NO Justifica

Estas variables deben de ser utilizadas ignorando el Nombre que tenga cada una y ateniéndose unicamente a su contenido. Es decir, si en un momento dado, necesitamos que un determinado escrito nos pida por teclado UNA CANTIDAD, UNA FECHA y UN NOMBRE (por ejemplo), podremos utilizar cualquiera de las variables que cumplan éstos requisitos. Para que nos pida UNA CANTIDAD podremos utilizar: $PROVISION, $COSTAS, $TASACION, $REGISTRADOR, $IMPORTE ó $PESETAS. Para que nos pida UNA FECHA, utilizaremos: $FECHA_PO, $FECHA_MI ó $VENCIM y para que nos pida UN NOMBRE podemos utilizar: $BANCO, $NOTARIO, $DOMICI_NEW, $TRAMITES, $PERITO, $DOMI_PERI, $NOMVAR, $DOMIVAR, $CIUVAR, $PROVAR, $PERSONA ó $OBJETO. Si tenemos la necesidad de introducir VARIAS LINEAS de TEXTO, podemos utilizar: $CONCEPTO ( 3 Lineas ), $SENALAMI ( 4 Lineas ) ó $LINEAS ( 10 Lineas ), teniendo en cuenta que éstas 3 últimas variables NO SON AJUSTADAS AUTOMATICAMENTE, sino que se imprimen TAL Y COMO UD. LAS ESCRIBE.

 ESCRITOS: ALTAS

=================

   Para crear una nueva plantilla, hay que seguir dos pasos:

     1.‑  Posicionarse en la ultima plantilla existente y pulsar la tecla [Flecha Abajo]. Automaticamente, se crea una ficha en blanco, donde se  introducira el Codigo y la descripcion de la nueva Plantilla.

     2.‑  Posicionados sobre la nueva plantilla introducida, pulsar la tecla [F4] para la edicion. Una vez en modo Edicion, ya se puede escribir el  texto correspondiente a la nueva plantilla. Si se desea  que se sustituya algun valor cada vez que se imprima,  utilizar cualquiera de las variables de sustitucion descritas anteriormente.   Si se desea que parte del texto vaya subrayado o en negrilla, utilizar los signos &,$ y <,>.  

          Ejemplo:        

   <&AL JUZGADO de INSTRUCCION NUM. $JUZGADO DE GIJON$>

              Esta linea se imprimiria de la siguiente forma:

    En primer lugar, la aplicacion sustituye los valores que empiecen por un $ dentro de la tabla descrita anteriormente, quedando la linea asi:

      <&AL JUZGADO de INSTRUCCION NUM. II / A DE GIJON$>

      A continuacion se sustituyen los signos <,>,& y $ por los correspondientes codigos de la impresora, quedando la impresion final en negrilla y subrayado.

       AL JUZGADO de INSTRUCCION NUM. II / A DE GIJON
* ESCRITOS: CONSULTAS / IMPRIMIR

================================

   Un escrito se puede imprimir desde:

     1.‑ La pantalla de un Expediente (Carpeta), para ello:

         Pulsar la tecla [F6]    

             (Aparece una ventana de Seleccion de Escritos) Situarse sobre el escrito a imprimir (Utilizar las [Flechas] para moverse)

         Pulsar la tecla [F2]

                  (Si en el escrito seleccionado hay algun valor que debe ser introducido por teclado, se pedira en este momento. De no ser asi,se haran las sustituciones necesarias, utilizando los valores del Expediente en Curso.

     2.‑ Desde el Menu Principal de la Aplicacion (Opcion Z)

         Situarse sobre el escrito a imprimir 

             (Utilizar las [Flechas] para moverse)

         Pulsar la tecla [F2]

            (Se visualiza una ventana para seleccionar la Carpeta de la que se tomaran los datos para el escrito. La carpeta se selecciona situandonos sobre ella y  pulsando [ENTER], a continuacion pulsar la tecla de [ESC] para salir de la ventana de seleccion de Carpeta.

              Si en el escrito seleccionado hay algun valor que deba ser introducido por teclado, se pedira en este momento.  De no ser asi, se haran las sustituciones  necesarias, utilizando los valores del Expediente Seleccionado )
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