
GESPACHO© Net Procurador  

RELACION COMPLETA de VARIABLES de SUSTITUCION 
para utilizar en ESCRITOS (Plantillas)

Introduzca  cualquiera  de  las  variables  descritas  a  continuación  en  una  plantilla 
(Escritos) y GESPACHO la sustituirá al imprimir por el valor correspondiente del Expediente o 
Exhorto.

LISTA de VARIABLES

Variables de uso GENERAL

$FECHA Fecha del sistema en formato largo

$USUARIO Nombre Usuario
$NCOLEG_USU Nº de Colegiado
$DOMICI_USU Domicilio
$POBLAC_USU Cod. Postal - Poblacion 
$PROVINC_USU Provincia
$CIUDAD Ciudad
$CIF_USU DNI / NIF
$TFN1_USU Tfno 1
$TFN2_USU Tfno 2
$FAX_USU Fax
$EMAIL_USU E-mail

Variables de CLIENTE

$CLIENTE Cliente (Nombre+Apellidos)
$REF_CLI Referencia Cliente
$DOMICI_CLI Domicilio Cliente

$POBLAC_CLI  
Cod. Postal Cliente
Poblacion Cliente
Provincia Cliente

$CIF_CLI DNI / NIF Cliente
$EMAIL_CLI E-mail Cliente
$TCLIS Todos los Clientes

$EMPRESA_CLI Empresa Cliente 
$REFEMP_CLI Referencia Empresa
$DOMICI_EMPCLI Domicilio Empresa

$POBLAC_EMPCLI 
Cod. Postal Empresa
Poblacion Empresa
Provincia Empresa

$CIF_EMPCLI NIF / CIF Empresa
$EMAIL_EMPCLI E-mail Empresa Cliente
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Variables de ABOGADO CLIENTE (versión Procurador)

$ABOGADO Abogado (Nombre+Apellidos)
$REF_ABO Referencia Abogado
$DOMICI_ABO Domicilio Abogado 

$POBLAC_ABO  
Cod. Postal Abogado
Poblacion Abogado
Provincia Abogado

$CIF_ABO DNI / NIF Abogado
$EMAIL_ABO E-mail Abogado

Variables de PROCURADOR CLIENTE (versión Abogado)

$PROCU_CLI Procurador (Nombre+Apellidos)
$REF_PCL Referencia Procurador
$DOMICI_PCL Domicilio Procurador 

$POBLAC_PCL  
Cod. Postal Procurador
Poblacion Procurador
Provincia Procurador

$CIF_PCL DNI / NIF Procurador
$EMAIL_PCL E-mail Procurador

Variables de CONTRARIO

$CONTRARIO Contrario (Nombre+Apellidos)
$REF_CON Referencia Contrario
$DOMICI_CON Domicilio Contrario

$POBLAC_CON  
Cod. Postal Contrario
Poblacion Contrario
Provincia Contrario

$CIF_CON DNI / NIF Contrario
$EMAIL_CON E-mail Contrario

Variables de ABOGADO CONTRARIO

$ABOCON Abogado (Nombre+Apellidos)
$REF_ABOCON Referencia Abogado
$DOMICI_ABOCON Domicilio Abogado 

$POBLAC_ABOCON  
Cod. Postal Abogado
Poblacion Abogado
Provincia Abogado

$CIF_ABOCON DNI / NIF Abogado
$EMAIL_ABOCON E-mail Abogado

Variables de PROCURADOR CONTRARIO
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$PROCURAD Procurador (Nombre+Apellidos)
$REF_PRO Referencia Procurador
$DOMICI_PRO Domicilio Procurador 

$POBLAC_PRO  
Cod. Postal Procurador
Poblacion Procurador
Provincia Procurador

$CIF_PRO DNI / NIF Procurador
$EMAIL_PROCON E-mail Procurador

Variables de DESTINO LIBRE

$NOMBRE_LIB Nombre+Apellidos
$REF_LIB Referencia 
$DOMIC_LIB Domicilio  
$CP_LIB Cod. Postal 
$POBLAC_LIB Poblacion 
$PROVIC_LIB Provincia 
$NIF_LIB DNI / NIF 
$E_MAIL_LIB E-mail 
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Variables completas de EXPEDIENTES
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$FIRMA_USUARIO Usuario que tramita el Expte
$FIRMA_NIF_USUARIO Nif del usuario que tramita el Expte
$MI_REF Nº de Expediente
$NUM_EXP Nº de Expediente
$EXP_FECHA_APER Fecha de Apertura del Expediente
$DESCR_EXP Descripción del Expediente
$PROCEDIM Procedimiento
$CUANTIA Cuantía
$EN_CALIDAD En Calidad de
$JUZGADO Juzgado actual
$JUICIO Juicio actual
$AUTOS Nº de Autos actual
$TJUZGS Todos los Juzgados, Juicios y Autos
$CLIENTE Cliente actual (nombre y apellidos)
$DOMICI_CLI Cliente actual (Domicilio)
$POBLAC_CLI Cliente actual (C.P, Población y Provincia)
$CIF_CLI Cliente actual (NIF)
$REF_CLI Cliente actual (Referencia)
$EMAIL_CLI Cliente actual (E-mail)
$EMPRESA_CLI Cliente actual (Nombre de la empresa)
$DOMICI_EMPCLI Cliente actual (Domicilio de la empresa)
$POBLAC_EMPCLI Cliente actual (C.P, Poblac y Provinc Emp.)
$CIF_EMPCLI Cliente actual (CIF de la empresa)
$REFEMP_CLI Cliente actual (Referencia de la empresa)
$EMAIL_EMPCLI Cliente actual (E-mail de la empresa)
$TCLIS Todos los Clientes del Expte (Nombre y Apell)
$CONTRARIO Contrario actual (nombre y apellidos)
$DOMICI_CON Contrario actual (Domicilio)
$POBLAC_CON Contrario actual (C.P, Población y Provincia)
$CIF_CON Contrario actual (NIF)
$REF_CON Contrario actual (Referencia)
$EMAIL_CON Contrario actual (E-mail)
$ABOCON Contrario actual (Abogado: nombre y apellid)
$DOMICI_ABOCON Contrario actual (Abogado: domicilio)
$POBLAC_ABOCON Contrario actual (Abogado: C.P, pobla y Prov)
$CIF_ABOCON Contrario actual (Abogado: NIF)
$REF_ABOCON Contrario actual (Abogado: Referencia)
$EMAIL_ABOCON Contrario actual (Abogado: E-mail)
$PROCURAD Contrario actual (Procu: nombre y apellidos)
$DOMICI_PRO Contrario actual (Procu: domicilio)
$POBLAC_PRO Contrario actual (Procu: C.P, Pobla y Prov)
$CIF_PRO Contrario actual (Procu: NIF)
$REF_PRO Contrario actual (Procu: Referencia)
$EMAIL_PROCON Contrario actual (Procu: E-mail)
$TCONTS Todos los Contrarios del Expte (nomb y Ape)

Sólo en la versión para Procuradores
$ABOGADO Cliente actual (Abogado: nombre y apellidos)
$DOMICI_ABO Cliente actual (Abogado: domicilio)Guía de Iniciación Pag. 5



GESPACHO© Net Procurador  

Guía de Iniciación Pag. 6



GESPACHO© Net Procurador  

Variables completas de EXHORTOS DIMANANTES 
Sólo en la versión para PROCURADORES

$MI_REF Nº de Exhorto
$NUM_EXP Nº de Expediente
$DIM_FECHA_APER Fecha de Apertura del Exhorto
$DILIGENCIAS Diligencias del Exhorto
$PROCEDIM Procedimiento
$CUANTIA Cuantía
$FECHA_FIN_PRUEBA Fecha de Fin de prueba
$JUZGADO Juzgado actual
$JUICIO Juicio actual
$AUTOS Nº de Autos actual
$TJUZGS Todos los Juzgados, Juicios y Autos
$CLIENTE Cliente actual (nombre y apellidos)
$DOMICI_CLI Cliente actual (Domicilio)
$POBLAC_CLI Cliente actual (C.P, Población y Provincia)
$CIF_CLI Cliente actual (NIF)
$REF_CLI Cliente actual (Referencia)
$EMAIL_CLI Cliente actual (E-mail)
$EMPRESA_CLI Cliente actual (Nombre de la empresa)
$DOMICI_EMPCLI Cliente actual (Domicilio de la empresa)
$POBLAC_EMPCLI Cliente actual (C.P, Poblac y Provinc Emp.)
$CIF_EMPCLI Cliente actual (CIF de la empresa)
$REFEMP_CLI Cliente actual (Referencia de la empresa)
$EMAIL_EMPCLI Cliente actual (E-mail de la empresa)
$TCLIS Todos los Clientes del Expte (Nombre y Apell)
$ABOGADO Cliente actual (Abogado: nombre y apellidos)
$DOMICI_ABO Cliente actual (Abogado: domicilio)
$POBLAC_ABO Cliente actual (Abogado: C.P, Pob y Prov)
$CIF_ABO Cliente actual (Abogado: NIF)
$REF_ABO Cliente actual (Abogado: Referencia)
$EMAIL_ABO Cliente actual (Abogado: E-mail)
$CONTRARIO Contrario actual (nombre y apellidos)
$DOMICI_CON Contrario actual (Domicilio)
$POBLAC_CON Contrario actual (C.P, Población y Provincia)
$CIF_CON Contrario actual (NIF)
$REF_CON Contrario actual (Referencia)
$EMAIL_CON Contrario actual (E-mail)
$ABOCON Contrario actual (Abogado: nombre y apellid)
$DOMICI_ABOCON Contrario actual (Abogado: domicilio)
$POBLAC_ABOCON Contrario actual (Abogado: C.P, pobla y Prov)
$CIF_ABOCON Contrario actual (Abogado: NIF)
$REF_ABOCON Contrario actual (Abogado: Referencia)
$EMAIL_ABOCON Contrario actual (Abogado: E-mail)
$PROCURAD Contrario actual (Procu: nombre y apellidos)
$DOMICI_PRO Contrario actual (Procu: domicilio)
$POBLAC_PRO Contrario actual (Procu: C.P, Pobla y Prov)
$CIF_PRO Contrario actual (Procu: NIF)
$REF_PRO Contrario actual (Procu: Referencia)
$EMAIL_PROCON Contrario actual (Procu: E-mail)
$TCONTS Todos los Contrarios del Expte (nomb y Ape)
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Variables completas de Exhortos DILIGENCIADOS
Sólo en la versión para PROCURADORES

$MI_REF Nº de Exhorto
$DIL_NUM_EXH Nº de Exhorto
$DIL_FENT Fecha de Apertura del Exhorto (F. Entrada)
$DILIGENCIAS Diligencias del Exhorto
$PROCEDIM Procedimiento
$CUANTIA Cuantía
$DIL_EXH_PLAZA Nº de Exhorto Plaza
$JUZGADO Juzgado actual
$JUICIO Juicio actual
$AUTOS Nº de Autos actual
$CLIENTE Cliente actual (nombre y apellidos)
$DOMICI_CLI Cliente actual (Domicilio)
$POBLAC_CLI Cliente actual (C.P, Población y Provincia)
$CIF_CLI Cliente actual (NIF)
$REF_CLI Cliente actual (Referencia)
$EMAIL_CLI Cliente actual (E-mail)
$DIL_DEMANDANTE Demandante (nombre y apellidos)
$DIL_REF_DEMTE Demandante (Referencia)
$DIL_DEMANDADO Demandado (nombre y apellidos)
$DIL_REF_DEMDO Demandado (Referencia)
$DIL_JUZPLAZA Juzgado Plaza
$DOMICI_JUZ Juzgado Plaza (Domicilio)
$POBLAC_JUZ Juzgado Plaza (C.P, Población y Provincia)
$CIF_JUZ Juzgado Plaza (NIF)
$EMAIL_JUZ Juzgado Plaza (E-mail)
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Variables de RESOLUCION

$RESOLUCI Texto de la Resolucion
$RESO_FECHA Fecha Resolucion
$RESO_TIPO Tipo de Resolucion
$RESO_SENA Fecha Señalamiento
$RESO_VENC Fecha Vencimiento

Variables CONTABLES

$NUM_MINUTA Nº de minuta normal o Proforma
$SUPLIDOS Suplidos (conceptos)
$IMPSUPLI Suplidos (importes)
$TOTSUP Suplidos (subtotal)
$DERECHOS Derechos (conceptos)
$IMPDER Derechos (importes)
$TOTDER Derechos (subtotal)
$TPCIVA % de IVA
$IVA Importe del IVA (sobre Dchos)
$TPCRET % de Retención
$RETENC Importe de la Retención
$PROVIS Importe Provisiones recibidas
$TOTAL Total minuta

Variables de TECLADO

$UFECHA Una fecha
$1FECHA Una fecha
$2FECHA Una fecha
$3FECHA Una fecha
$4FECHA Una fecha
$5FECHA Una fecha
$1NUMERO Un número o importe
$2NUMERO Un número o importe
$3NUMERO Un número o importe
$4NUMERO Un número o importe
$5NUMERO Un número o importe
$LINEAS Varias líneas de texto
$1LINEAS Varias líneas de texto
$2LINEAS Varias líneas de texto
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RELACION COMPLETA de VARIABLES de SUSTITUCION 
para utilizar en Plantillas de TRASLADO de COPIAS

Introduzca  cualquiera  de  las  variables  descritas  a  continuación  en  una  plantilla  de 
TRASLADO de COPIAS y GESPACHO la sustituirá al imprimir por el valor correspondiente del 
Expediente.

<POBLACION> Ciudad
<JUZGADO> Juzgado
<AUTOS> Nº Autos
<ASUNTO> Juicio
<USUARIO> Nombre usuario
<NCOLEG> Nº de Colegiado
<NUMEXP> Nº de Expediente
<CLIENTE> Cliente
<ABOGADO> Abogado
<FECHA> Fecha del Sistema

<PROCU1> Procurador 1
<CONTRAR1> Contrario 1
<PROCU2> Procurador 2
<CONTRAR2> Contrario 2
<PROCU3> Procurador 3
<CONTRAR3> Contrario 3
<PROCU4> Procurador 4
<CONTRAR4> Contrario 4
<PROCU5> Procurador 5
<CONTRAR5> Contrario 5
<PROCU6> Procurador 6
<CONTRAR6> Contrario 6
<PROCU7> Procurador 7
<CONTRAR7> Contrario 7
<PROCU8> Procurador 8
<CONTRAR8> Contrario 8
<PROCU9> Procurador 9
<CONTRAR9> Contrario 9
<PROCU10> Procurador 10
<CONTRAR10> Contrario 10

NOMBRES OBLIGATORIOS DE LAS PLANTILLAS DE TRASLADO DE COPIAS

Las  plantillas  de  Traslado  de  Copias  deben  estar  en  la  carpeta 
C:\PROGRAM\GESPACHO\PLANTILLAS  y  tienen  que  llamarse  obligatoriamente  como  se 
indica en la siguiente  tabla:

TRASL_1P_P1.doc Traslado a un procurador – Página 1
TRASL_1P_P2.doc Traslado a un procurador – Página 2
TRASL_1P_P3.doc Traslado a un procurador – Página 3
TRASL_1P_P4.doc Traslado a un procurador – Página 4
TRASL_M1P_P1.doc Traslado a más de un procurador – Página 1
TRASL_M1P_P2.doc Traslado a más de un procurador – Página 2
TRASL_M1P_P3.doc Traslado a más de un procurador – Página 3
TRASL_M1P_P4.doc Traslado a más de un procurador – Página 4
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RELACION COMPLETA de DESCRIPCIONES OBLIGATORIAS en la 
TABLA de ESCRITOS (Plantillas) 

Descripciones obligatorias en la Tabla de Escritos

Los  documentos  que  se  realizan  de  forma  automática,  tales  como  las 
notificaciones,  minutas  o  presupuestos,  deben  tener  un  nombre  definido  que  la 
aplicación pueda localizar para realizar la tarea. Este nombre debe estar en la columna 
Descripción de la Tabla de Escritos.

Los nombres obligatorios son los siguientes:

NOTIFICACIONES

Destinatario Texto que debe figurar en Descripción
Al Cliente: NOTIFICACION AUTOMATICA AL CLIENTE
A la Empresa del 
Cliente:

NOTIFICACION AUTOMATICA A LA EMPRESA DEL CLIENTE

Al Contrario: NOTIFICACION AUTOMATICA AL CONTRARIO
Al Abogado 
Contrario:

NOTIFICACION AUTOMATICA AL ABOGADO CONTRARIO

Al Procurador 
Contrario:

NOTIFICACION AUTOMATICA AL PROCURADOR CONTRARIO

Versión para Procuradores:
Al Abogado del 
Cliente:

NOTIFICACION AUTOMATICA AL ABOGADO DEL CLIENTE

MINUTAS y PRESUPUESTOS

Destinatario Texto que debe figurar en Descripción

Al Cliente:
PRESUPUESTO AL CLIENTE
EXPED: MINUTA PROFORMA AL CLIENTE
EXPED: MINUTA AL CLIENTE

A la Empresa del 
Cliente:

PRESUPUESTO A LA EMPRESA DEL CLIENTE
EXPED: MINUTA PROFORMA A LA EMPRESA DEL CLIENTE
EXPED: MINUTA A LA EMPRESA DEL CLIENTE

Al Contrario:
PRESUPUESTO AL CONTRARIO
EXPED: MINUTA PROFORMA AL CONTRARIO
EXPED: MINUTA AL CONTRARIO

Al Abogado 
Contrario:

PRESUPUESTO AL ABOGADO CONTRARIO
EXPED: MINUTA PROFORMA AL ABOGADO CONTRARIO
EXPED: MINUTA AL ABOGADO CONTRARIO

Al Procurador 
Contrario:

PRESUPUESTO AL PROCURADOR CONTRARIO
EXPED: MINUTA PROFORMA AL PROCURADOR CONTRARIO
EXPED: MINUTA AL PROCURADOR CONTRARIO

Versión para Procuradores:
Al Abogado del 
Cliente:

PRESUPUESTO AL ABOGADO DEL CLIENTE
EXPED: MINUTA PROFORMA AL ABOGADO DEL CLIENTE
EXPED: MINUTA AL ABOGADO DEL CLIENTE
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